
得意先追加手順 

 
① トップメニューより“マスタ管理”を選択します。 

 
② 次に“得意先マスタ”を選択します。 



③“マスタ検索”画面の“新規”ボタンを押します。 

 
④“得意先マスタメンテナンス”画面が表示されますので、以下の項目について正確に

入力して下さい。 
 
得意先コード：103120BX 
得意先名：ｼｬｰﾌﾟ㈱電子部品 広島 
カナ：ﾃﾞﾝｼﾌﾞﾋﾝﾋﾛｼﾏ 
VAN コード：103120BX 
得意先区分：7 ｼｬｰﾌﾟ 
オーダー方式：1 項目付加方式 
税端数処理区分：2 四捨五入 
売上処理区分：1 検収時売上 
納期回答・出荷情報 版数：1 2E 
出荷ﾃｷｽﾄ：チェックボックスにチェックをし、ｼｬｰﾌﾟ㈱AV ｼｽﾃﾑ事業本部 広島と同様の

値を入力して下さい 
納品ﾃｷｽﾄ：チェックボックスにチェックをし、ｼｬｰﾌﾟ㈱AV ｼｽﾃﾑ事業本部 広島と同様の

値を入力して下さい 
送信自社ｺｰﾄﾞ：御社の会社コードを入力して下さい 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
⑤“得意先一覧”画面より、「103120BX ｼｬｰﾌﾟ㈱電子部品 広島」が追加されているこ

とを確認して下さい。 



 
 
以上で得意先の追加処理は終わりです。 
 
 
 
 


